
Lohnbuchhalter (m/w) für Steuerberatungsgesellschaft 
in Berlin

– mit mehrjähriger Erfahrung in der Entgeltabrechnung –

Die Hirte & Breitkopf Steuerberatungsgesellschaft mbH ist eine moderne und 
expandierende Steuerberatungsgesellschaft in Berlin-Zehlendorf mit derzeit 
10 Mitarbeitern/-innen. Wir verstehen uns als kompetenter Dienstleister für 
Unternehmen aller Rechtsformen und Größen mit nationaler und internationaler 
Ausrichtung.

• Als Lohnbuchhalter/-in sind Sie für die selbstständige Erstellung der Lohn- und Gehaltsabrechnungen unter Berücksichtigung der 
aktuellen rechtlichen Bestimmungen verantwortlich.

• Dabei übernehmen Sie die Eingabe und Überwachung aller abrechnungsrelevanten Daten.
• Sie korrespondieren mit Behörden, Versicherungsträgern und Krankenkassen.
• Unsere Mandanten/-innen betreuen Sie in sämtlichen abrechnungsrelevanten Fragen.
• Die Bearbeitung des Melde- und Bescheinigungswesens sowie allgemeine administrative Tätigkeiten liegen ebenso in Ihrem 

Verantwortungsbereich.

Ihre Herausforderung

• Sie haben eine kaufmännische Berufsausbildung erfolgreich abgeschlossen.
• Sie blicken idealerweise auf zwei bis drei Jahre Berufserfahrung in der Entgeltabrechnung zurück.
• Sie fühlen sich sicher im Umgang mit den gängigen MS-Office-Anwendungen sowie mit DATEV- Programmen; ein ausgeprägtes 

Zahlenverständnis setzen wir voraus.
• Sie überzeugen neben einer selbstständigen, strukturierten, genauen, hohen Integrität mit einer gewissenhaften und zuverlässigen 

Arbeitsweise.
• Sie sind wünschenswerterweise ein/-e Nichtraucher/-in, die sich durch ein hohes Maß an Sozialkompetenz, Motivation und 

Engagement auszeichnet.

• Wir bieten Ihnen einen interessanten Arbeitsplatz in einem wachsenden und zukunftsorientierten Unternehmen.
• Auf Sie wartet ein vielseitiges und abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einem erfahrenen Team.
• Freuen Sie sich auf umfassende Fortbildungsmöglichkeiten und eine leistungsgerechte Vergütung.

Ihre Qualifikationen

Unser Angebot

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre 

Bewerbung als Lohnbuchhalter/-in! Bitte senden Sie Ihre vollständigen 

Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihres frühestmöglichen 

Eintrittstermins sowie Ihres Gehaltswunsches per E-Mail an Herrn Breitkopf:  

info@hirtebreitkopf.de.

Weitere Informationen erhalten Sie unter www.hirtebreitkopf.de.

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Voll- oder Teilzeit einen
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