
 

Sachbearbeiter Rechnungswesen (m/w) 

Wir sind ein europaweit tätiges Planungs- und Projektsteuerungsbüro mit Schwerpunkt im kommerziellen Innenausbau für 

Retail-Kunden internationaler Marken in den Einkaufsstraßen Europas. 

Zur Verstärkung unseres Teams in Berlin suchen wir kurzfristig einen  

Sachbearbeiter Rechnungswesen (m/w) in Teilzeit. 

Wir erwarten:  

Erfahrung in der gesamten Finanzbuchhaltung inkl. Zahlungsverkehr, idealerweise mit Kenntnissen im Bereich Bauleistungen. 

Zu Ihrem Aufgabengebiet gehören: 

 

- Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung mittels DATEV 

- (Automatischer) Zahlungsverkehr In- und Ausland 

- Steuerliche Meldungen im In- und Ausland 

- Kostenstellenauswertungen und Mitwirkung beim internen Reporting 

- Kontenabstimmung und Mitwirkung bei Abschlussarbeiten 

- Erstellung und Verbuchung von Reisekostenabrechnungen 

- Vertretung in der Lohnbuchhaltung 

 

Eine gute Selbstorganisation und eine offene, strukturierte Arbeitsweise sind für unseren Arbeitsalltag ebenso wichtig wie solide 

Englischkenntnisse für die Abstimmung mit internationalen Kunden und Behörden. Sicheren Umgang mit der DATEV-Software, 

MS Office 2007, insbesondere Excel, setzen wir voraus. 

 

Wir bieten:  

An einem der sehenswürdigsten Standorte in Berlin-Mitte erwartet Sie eine verantwortungsvolle Aufgabe in einem 

aufstrebenden und motivierten Team. Ihre individuelle Position und Entwicklungsmöglichkeiten im Unternehmen definieren sich 

bei uns immer nach Ihrer Qualifikation, Professionalität und Ihrem Engagement.  

Bitte übersenden Sie uns Ihre Unterlagen inkl. Gehaltsvorstellung und möglichen Eintrittstermins per E-Mail an 

team@formwerk.com zu Händen Frau Janus. 

formwerk GmbH 

Rosenthalerstr. 36 

10178 Berlin 

E-Mail: team@formwerk.com 

www.formwerk.com 
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